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Circ.134 Mirano, 13 /11/2020

Al GENITORI DEGLI ALUNNI MAZZINI
AL PERSONALE DOCENTE MAZZINI
e, p.C ALPERSONALE A.T.A.

OGGETTO: Modalita per accedere al Ricevimento settimanale Docenti - scuola secondaria di
primo grado “ Mazzini” A. S. 2020/2021.

Con la circolare n. 129 del 11/11/2020 é stato trasmesso |'orario settimanale di ricevimento dei
docenti della scuola secondaria di primo grado Mazzini. Come anticipato e stante il perdurare della
situazione pandemica i colloqui settimanali si svolgeranno in modalita on line sulla piattaforma TEAMS.

Di seguito si riportano le procedure da adottare per I'accesso ai colloqui.

PROCEDURA PER I GENITORI PER PRENOTARE | COLLOQUI SETTIMANALI E INDICAZIONI PER | DOCENTI

Per i colloqui settimanali i Sigg. Genitori dovranno prenotare on-line I'appuntamento utilizzando la
piattaforma del registro elettronico ARGO SCUOLA NEXT, accesso alle famiglie.

Effettuata la prenotazione i docenti nel giorno e ora stabiliti attiveranno il colloquio con i genitori nella
piattaforma TEAMS, utilizzata per la didattica a distanza alla quale i genitori avranno accesso utilizzando
con le credenziali del/la figlio/|a.

Per prenotare il colloquio da registro elettronico ARGO, il genitore scegliera le seguenti funzioni
e Scuola next accesso alle famiglie
e Inserire utente e password
e Servizi classe --- ricevimento genitori

e Nuova prenotazione --- scegliere il docente, il giorno del ricevimento e selezionare “ Nuova
prenotazione”
o CONFERMA

e Si aprira un riepilogo delle prenotazioni effettuate, con indicazione del giorno, dell’ora e del
numero in lista al colloquio

e Sara possibile “modificare” o annullare le prenotazioni effettuate.

e | docentivedranno le prenotazioni e le eventuali modifiche effettuate dai genitori

Le modalita di prenotazione del colloquio settimanale, sopra descritte, hanno effetti permanenti, ossia,
anche in futura auspicabile assenza di pandemia , il genitore continuera ad usare Argo per prenotare gli
appuntamenti.

Stante poi il perdurare della situazione di pandemia e i DPCM emanati, Il colloquio con i genitori si
svolgera on —line utilizzando la piattaforma TEAMS .

Il docente preso atto delle richieste di appuntamento in ARGO, provvedera a fissare in calendario TEAMS
gli appuntamenti ( uno ogni 10 minuti).

Il genitore accedera alla piattaforma con le credenziali del figlio/a e nell’orario indicato e fissato in
appuntamento cliccando a calendario sopra le iniziali del figlio potra effettuare il colloquio .
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Per i colloqui con i genitori saranno dedicate alcune postazioni, due in laboratorio di scienze e due
nell’aula adiacente il laboratorio di informatica . Al docente F.S. per il digitale, prof. T. VERONESE, si
chiede cortesemente di attivare le postazioni e di scaricare TEAMS, in modo tale che i docenti possano
effettuare pil velocemente il collegamento con i genitori.

Si precisa che i Genitori troveranno gia inserito in ARGO l'orario di ricevimento settimanale; ogni docente
infatti provvedera ad inserire il proprio orario di ricevimento per I'intero anno scolastico, utilizzando le
funzionalita del registro elettronico e in caso di assenza il docente avra cura di annullare la data del
colloquio .

Di seguito e indicata la procedura che il docente dovra effettuare per I'inserimento in ARGO del proprio
orario di ricevimento.

(ARGO SCUOLA NEXT - cliccare sul pulsante “Comunicazioni” poi su ricevimento genitori- 4" icona- si apre
una finestra in cui appare DISPONIBILITA’ DEL DOCENTE cliccare sul pulsante + di colore verde,
completare la compilazione indicando tipo di ricevimento periodico. - Riferimento Argo manuale docente
per ricevimento genitori 1.3 pag. da 1-4 )

| genitori all’atto della prenotazione, avranno cura di inserire nella prenotazione la mail e il numero di
cellulare per consentire al docente di annullare I'eventuale appuntamento per indisponibilita sopraggiunte

Siinforma inoltre che i colloqui saranno sospesi nei seguenti periodi:
e Dal 18/01/20221 al 31/01/2021

e Dal 24/05/2021 al 05/06/2021
e |n occasione della sospensione dell’attivita didattica secondo il calendario scolastico 2020-2021.

Si ringrazia per la collaborazione accordata.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Francesco SIMIONATO
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