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Circ. n. 237         Mirano, 03.05.2018 
 

Ai docenti classi seconde e quinte 

Ai docenti somministratori (elenco allegato) 

Ai docenti responsabili di plesso 

Al personale ATA - Scuola primaria 

 

      E, p.c., Al personale docente e alle famiglie  

 

Oggetto: Somministrazione Prove INVALSI 2018 – Indicazioni operative 

 

 

Si comunica che mercoledì 9 e venerdì 11 maggio 2018 tutti gli alunni delle classi seconde 

e quinte della Scuola Primaria saranno impegnati a svolgere i test di italiano e matematica 

previsti dal Servizio Nazionale di Valutazione (prove Invalsi). 

 

Di seguito si forniscono alcune informazioni organizzative e procedurali: 

 

A) SCELTA E PREPARAZIONE DEI LOCALI. Gli alunni svolgeranno le prove nelle loro classi, 

dove il personale ausiliario avrà provveduto, il giorno precedente, a disporre i banchi separati 

l’uno dall’altro e a distanziarli debitamente tra loro per garantire che gli alunni lavorino 

individualmente. 

 

B) ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE: 

 

SECONDA GIORNATA: mercoledì 9 maggio 2018 - prova di italiano classi seconde e 

quinte 

 

ore 7:45 - Verifica dell’integrità del materiale 

a. presso la sede centrale alla presenza del delegato del dirigente scolastico, 

dell’osservatore esterno e dei responsabili dei plessi “Petrarca” e “Azzolini”; 

b. presso la Primaria “Alfieri” alla presenza del delegato del dirigente scolastico e 

dell’osservatore esterno: 

 apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro;  

 etichettatura dei fascicoli della prova italiano (classe II e classe V);  

 consegna elenco studenti predisposto dalla segreteria con i codici SIDI. 

Dell’apertura dei fascicoli va redatto apposito verbale.  

I responsabili di plesso ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi e/o classi sede 

della somministrazione. 

 

Scuola Primaria “Azzolini” CLASSI NON CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:00 svolgimento delle prove della classe II primaria:  

mailto:veic85700g@istruzione.it


 Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 minuti).  

 

ore 9:00 – 10:45 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti 

più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto). 

 

Scuole Primarie “Alfieri” e “Petrarca” CLASSI NON CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:00 svolgimento delle prove della classe II primaria:  

 Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 minuti).  

 

ore 10:15 – 12:05 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti 

più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto). 

 

Scuole Primarie “Alfieri” e “Petrarca” CLASSI CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:30 svolgimento delle prove della classe II primaria:  

 ore 9.00 inizio prova d’italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le 

istruzioni – 45 minuti); 

 ore 10.00 – 10.15 pausa; 

 ore 10.15 inizio prova di lettura (durata effettiva 2 minuti); 

 ore 10.30 termine della prova. 

 

ore 10:45 – 12:30 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova d’Italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti 

più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto). 

 

Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che IL 

CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno riportato 

nell’elenco studenti. 

Gli alunni devono essere messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e 

senza ansia; devono lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non devono ricevere 

alcun suggerimento. AL TERMINE DELLE PROVE TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI DEVE 

ESSERE RICONSEGNATO AL RESPONSABILE DI PLESSO E CUSTODITO IN LUOGO SICURO A 

CURA DELLO STESSO. Si ricorda che non è consentito l’uso di gomme, matite e penne 

cancellabili. 

TERZA GIORNATA: venerdì 11 maggio 2018 - prova di matematica classi seconde e 

quinte 

ore 7:45 - Verifica dell’integrità del materiale 

a. presso la sede centrale alla presenza del dirigente scolastico, dell’osservatore esterno e 

dei responsabili dei plessi “Petrarca” e “Azzolini”; 

b. presso la Primaria “Alfieri” alla presenza del delegato del dirigente scolastico e 

dell’osservatore esterno: 

 apertura dei plichi con la rimozione dell’involucro;  

 etichettatura dei fascicoli della prova di matematica (classe II e V);  

 consegna elenco studenti predisposto dalla segreteria con i codici SIDI. 

Dell’apertura dei fascicoli va redatto apposito verbale.  

I responsabili di plesso ritirano tutto il materiale e si trasferiscono nei plessi e/o classi sede 

della somministrazione. 

 

Scuola Primaria “Azzolini” CLASSI NON CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:00 svolgimento delle prove della classe II primaria:  

 Prova di matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 

minuti).  
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ore 9:00 – 10:50 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova di matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 minuti 

più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto).  

 

Scuole Primarie “Alfieri” e “Petrarca” CLASSI NON CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:00 svolgimento delle prove della classe II primaria:  

 Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 

minuti).  

 

ore 10:15 – 12:05 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 

minuti più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto). 

 

Scuole Primarie “Alfieri” e “Petrarca” CLASSI CAMPIONE 
 

ore 9:00 – 10:00 svolgimento della prova della classe II primaria:  

 Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 45 

minuti). 

 

ore 10:15 – 12:00 svolgimento della prova della classe V primaria:  

 Prova di Matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 75 

minuti più 20 minuti – totale 95 minuti – per le domande di contesto). 

 

Nella distribuzione delle prove è necessario prestare la massima attenzione e controllare che 

a. IL CODICE SUL FASCICOLO CORRISPONDA AL CODICE E AL NOMINATIVO dell’alunno 

riportato nell’elenco studenti; 

b. alunni seduti vicini non abbiano lo stesso fascicolo. 

Gli alunni devono essere messi in grado di svolgere le prove serenamente, con impegno e 

senza ansia; devono lavorare individualmente, con i banchi distanziati e non devono ricevere 

alcun suggerimento. AL TERMINE DELLE PROVE TUTTO IL MATERIALE DELLE CLASSI DEVE 

ESSERE RICONSEGNATO AL RESPONSABILE DI PLESSO E CUSTODITO IN LUOGO SICURO A 

CURA DELLO STESSO. Si ricorda che non è consentito l’uso di gomme, matite e penne 

cancellabili. 

C) SOMMINISTRATORI. Per una buona riuscita della rilevazione e per favorire una raccolta dati 

attendibile, l’INVALSI ha fornito delle indicazioni per i docenti somministratori contenute nel 

manuale già distribuito nei plessi e allegato alla presente circolare.  

Si invitano tutti i docenti individuati come somministratori (vedi elenco allegato) a leggere 

attentamente tali indicazioni.  

 

D) TABULAZIONE. Con successiva comunicazione verranno fornite istruzioni sui tempi e le 

modalità per l’inserimento delle risposte nelle maschere elettroniche predisposte dall’invalsi. 
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Grazie a tutti per la collaborazione. 
 

 

ALLEGATI:  

 Elenco dei docenti somministratori suddivisi per plesso; 

 Manuale per il somministratore già presente nei plessi; 

 Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI 2018 II e V primaria CLASSI NON 

CAMPIONE; 

 Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI 2018 II e V primaria CLASSI CAMPIONE. 

 
 
         F.to Il Dirigente Scolastico  

Michela Michieletto 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai 
sensi dell’art.3 comma 2, del d.lgs. 39/93  

 


