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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MIRANO 2
Scuola dell'Infanzia — Primaria — Secondaria 1°grado
Via Cesare Battisti, 107 — 30035 Mirano (VE) - Tel. 041 430085 — Fax. 041 4355745
Codice Fiscale 90159330274

E-mail: veic85700g@istruzione.it

PEC: veic85700g@pec.istruzione.it

Sito Web: http://www.icmiranodue.gov.it

Prot. 991/2.1.b

Mirano, 13.01.2020

Alle docenti “Funzioni strumentali”
Rocco Roberta
BerlatoAntonella
Bicciato Manuela
Veronese Tiziano
TuratoAlessandra
Pellay Silvia

Peron Luisa
Torricelli Lucia
Rossini Sandra
Pellizon Roberta
Bolzonella Marianna
Coletto Maria
Caceffo Erica
Boldrini Chiara
Abete Paola

Guerra Maria
Pezzato Maria Luisa

AGLI ATTI
ALL’ALBO ONLINE
Al DOCENTI

AL PERSONALE ATA
AL DSGA

SEDE

OGGETTO: Funzioni Strumentali P.T.O.F.- Anno Scolastico 2019/2020

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO L’ART. 37 DEL CCNI 31/08/1999

VISTO L’ART. 33 DEL CCNL 2006/2009;
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VISTA la delibera n 6, relativa all’individuazione delle aree, del Collegio Docenti nella seduta del
03.09.2019;

VISTA la delibera n. 10 , relativa all’attribuzione delle Funzioni strumentali , del Collegio Docenti nella
seduta del 30.09.2019
NOMINA

Le SS.LL, per I’a.s. 2019/2020, quali docenti incaricati di Funzioni Strumentali per le seguenti aree e
compiti:

AREA FUNZIONI STRUMENTALI | NOMINATIVI COMPETENZE
1.-PTOF Infanzia: e Coordinamento delle attivita del
Rocco Roberta Piano;
e Individuazione delle finalita
. . didattiche educative che
Primaria: scaturiscono dal collegio
BerlatoAntonella Docenti;
e  Stesura e adattamenti del POF
Secondaria: Bicciato e Stesura dei Regolamenti
Manuela e Predisporre delle attivita di

autovalutazione dell’Istituto;

e Rilevazione fabbisogno utenti,

e Rilevazione soddisfazione degli
utenti (genitori e studenti) e del
personale della scuola;

e Coordinamento delle iniziative
di rilevazione gestite da enti
esterni che abbiano la scuola
come riferimento;

e  Statistiche sui risultati intermedi
e finali degli studenti;

o Analisi degli esiti delle prove
INVALSI;

e Raffrontare gli esiti delle prove
INVALSI degli anni precedenti;

e Coordinare la stesura di prove
standardizzate per classi
parallele;

e Coordinare le attivita per
I’espletamento  delle  prove
INVALSI insieme ai referenti di
plesso, coordinatori, referente
digitale ed il resto del corpo
docente;

e Predisporre i questionari
sull’autovalutazione d’Istituto ed
elaborare i dati raccolti;

e Collaborazione con il NIV per la
elaborazione del RAV, Piano di
Miglioramento e
Rendicontazione Sociale:
triennio 2019-2022.
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2.- DIGITALE

Secondaria:
Veronese Tiziano

Assistenza a tutte le attivita
didattiche, organizzative e
amministrative che richiedano
I’ausilio telematico;

Assistenza alle operazioni
organizzative delle prove Invalsi
(primaria e secondaria);
Comprensione dei nodi
problematici che impediscano il
buon funzionamento di
interconnessione € connessione
nella rete della scuola,
segnalando il tutto alla
Dirigenza;

Collaborazione per la creazione
di un sistema di comunicazione
unitario;

Gestione info-point.

3.ACCOGLIENZA/CONTINUITA’

Infanzia:
TuratoAlessandra

Primaria:
Pellay Silvia

Secondaria:
Peron Luisa

Presiedere la  commissione
continuita

Coordinare il raccordo
Infanzia/Scuola Primaria Scuola
Primaria/Scuola Secondaria di
Primo Grado

Aggiornare il protocollo di
continuita infanzia-primaria-
secondaria

Curare le iniziative riguardanti
eli “open day”

Programmare le attivita ponte tra
i diversi ordini di scuola

4.- ORIENTAMENTO

Secondaria:
Torricelli Lucia

Secondaria:
Rossini Sandra

Contattare i principali istituti
superiori  del territorio e
organizzare un calendario di
presentazione

Eseguire il monitoraggio delle
scelte effettuate dagli alunni
delle classi 3° verso le scuole
superiori

Raccogliere e distribuire
materiale informativo relativo
agli open day

Organizzare e presenziare ad
incontri con le famiglie per
favorire il  passaggio  del
consiglio orientativo

Presiedere la  commissione
Orientamento

Gestire stages presso Istituti
secondari di secondo grado
Gestire i materiali inviati dalle
scuole

Organizzare visite a realta
produttive presenti nel territorio
Occuparsi dell’orientamento
degli alunni stranieri neo arrivati
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in collaborazione con la
funzione strumentale GLI

5.- INCLUSIONE

Infanzia:
Pellizon Roberta

Primaria:
BolzonellaMarianna

Secondaria:
Coletto Maria

Secondaria:
Caceffo Erica

Coordinare la Commissione GLI
Stesura PAI in collaborazione
con la funzione strumentale
dell’area GLH

Coordinare la progettazione e la
realizzazione delle attivita volte
a sostenere scelte di natura
interculturale.

Raccogliere e aggiomare Ia
documentazione relativa agli
alunni stranieri.

Predisporre le comunicazioni per

il personale inerenti
all’organizzazione e alla
realizzazione

Coordinare e verificare le
procedure di accoglienza
dell’alunno straniero in base al
protocollo stabilito dall’Istituto e
rispettiva normativa

Individuare strategie di
integrazione per gli alunni
stranieri e curare i rapporti con
le famiglie

Coordinare eventuali progetti di
mediazione linguistica

Definire le  modalita  di
documentazione dei percorsi
didattici  individualizzati e
personalizzati di alunni con
BES,

Supportare I’equipe dei docenti e
i Consigli di classe per
I’individuazione di alunni con
Bes ed eventuale
collaborazione/consulenza alla
stesura di un PDP.

Promuovere rapporti
collaborativi tra docenti e
famiglie

Attivare forme di monitoraggio
delle azioni messe in atto per la
riproduzione di buone pratiche
Raccogliere ed esaminare Ia
documentazione(certificazione
diagnostica/segnalazione)  per
I’aggiornamento del fascicolo
personale e pianificazione delle
attivita/progetti/strategie ad hoc.
Curare i rapporti con eventuali
figure professionale(specialisti)
e Enti locali

Curare la richiesta d’acquisto di
materiale didattico per alunni
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stranieri e con BES.
6.- EUROPA Primaria: Effettua I’analisi delle

Boldrini Chiara potenzialita offerte dai Progetti

europei ¢ della normativa in
; modo da inserire I’[stituto

Secondaria: all’interno di percorsi formativi

Abete Paola europei;
Ricerca di scuole partner

Secondaria: disponibili, mediante

Guerra Maria

Secondaria:
Pezzato Maria Luisa

progettazione, agli scambi e agli
stage linguistici;

Svolge attivita di supervisione
didattico-organizzativa al fine di
garantirne: la conformita con il
POF, il rispetto delle procedure
di
programmazione/approvazione
del Consiglio di Classe, la
corretta ed equilibrata
pianificazione all’interno del
curricolo;

Cura la diffusione della cultura
delle certificazioni linguistiche,
in raccordo con i referenti;
Attiva la promozione di percorsi
¢ materiali finalizzati sia alla
conoscenza dell’[talia e
dell’Europa, sia all’accoglienza
di studenti e docenti di altre
scuole;

Coordina la raccolta e
’archiviazione dei materiali
didattici prodotti nelle diverse
esperienze in un apposito Centro
di documentazione e provvede
ad una disseminazione efficace
tra il corpo docente;

Svolge attivita di ricerca,
sviluppo e informazione su
attivita progettuali e pratiche
innovative;

Cura I’ideazione e la
progettazione per I’adesione ai
bandi PON-POR;

Coadiuva i docenti impegnati
nelle attivita progettuali del
PTOF;

Coadiuva la partecipazione dei
docenti e/o degli studenti ad
attivita progettuali e ad eventi
interni ed esterni all’Istituto
predisponendo il “tutto™ in
collaborazione con la funzione
strumentale PTOF.

Il compenso delle attivita delle “Funzioni Strumentali” seguira quanto stabilito dalla Contrattazione di
Istituto con la RSU della scuola e nel rispetto del Dlgs. 150/2009.
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Al termine dell’anno scolastico, contestualmente alla verifica del POF, le SS.LL. predisporranno una
relazione sintetica individuale da presentare al Dirigente Scolastico entro € non oltre il 30.06.2020.

Quant’altro non previsto nel presente decreto sara oggetto di successive intese con il Dirigente Scolastico,
nel rispetto della vigente normativa.

Il presente decreto costituisce NOMINA per il personale indicato come “Funzione Strumentale” come da
verbale Collegio dei Docenti del 30.09.2019.

. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
\“Prof.ssa Nicolina Tania Ulisse
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